МОУ «Средняя общеобразовательная школа п.Сидима»

План подготовки выпускников к ЕГЭ

в 2009/10 учебном году
	
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственные

	Подготовительная работа



	1
	Участие в работе районной конференции, РМО учителей
	август
	Директор, зам.дир УВР, рук.МО

	2
	Заседание педагогического совета с анализом итогов ЕГЭ в 2009/10 уч.г. и определение задач на новый уч.г.
	сентябрь
	Зам.дир по УВР ГолычО.И., руководители МО

	3
	Проведение заседаний МО учителей предметников по вопросу совершенствование методической работы с целью подготовки учащихся к ЕГЭ
	октябрь
	Руководители МО
Кузьмина Е.П.,Томилова С.В.

	4
	Изучение нормативных документов по подготовки и проведению ЕГЭ  и своевременное информирование учителей, родителей, учащихся.
	Весь период
	Зам. директора по УВР Голыч О.И.

	5
	Освоение учителями новых форм контроля знаний учащихся (в том числе тестирование) на всех ступенях обучения 
	Сентябрь - май
	Руководители МО:  Кузьмина Е.П., Томилова С.В.
Зам. дир. поУВР Голыч О.И.

	6
	Совещание с учителями –предметниками по  правилам подготовки учащихся к ЕГЭ. 
	декабрь
	Зам.дир.по УВР Голыч О.И.

	7
	Анкетирование «Использование учителями тестового материала при подготовки учащихся к ЕГЭ»
	ноябрь
	Зам. дир. по УВР Голыч О.И.

	8
	Осуществление систематического контроля за подготовкой учащихся выпускных классов к итоговой аттестации, в т.ч. к сдаче ЕГЭ
	Сентябрь-май
	Зам. дир. по УВР Голыч О.И.

	9
	Оформление стенда « Единый государственный экзамен»
	январь
	Зам. дир. по УВР Голыч О.И.

	10
	Родительское собрание с учащимися и их родственниками по разъяснению содержания и целей проведения единого государственного экзамена.   
	ноябрь
	Классный руководитель– Кузьмина Е.П.
Зам. дир. по УВР Голыч О.И.

	11
	Разъяснение выпускникам "Инструкции по подготовке и участию выпускников XI классов образовательных учреждений в ЕГЭ".
	Классное собрание

ноябрь
	Классный руководитель– Кузьмина Е.П.
Зам. дир. по УВР Голыч О.И.

	12
	Формирование базы данных о выпускниках 2008/09 учебного года.
	сентябрь
	Классный руководитель– Кузьмина Е.П.

	13
	Анкетирование учащихся 11 класса по выбору предметов на ЕГЭ.
	ноябрь
	Классный руководитель –  Кузьмина Е.П.

	14
	Ознакомление с организацией и технологией проведения ЕГЭ.
	Классное собрание
(февраль)
	Классный руководитель –  Кузьмина Е.П.
Зам. дир. по УВР Голыч О.И.

	15
	Организация изучения выпускниками "Инструкции по заполнению бланков ЕГЭ" и "Описание бланков ЕГЭ".
	Классное собрание

(декабрь)
	Классный руководитель –  Кузьмина Е.П.
Зам. дир. по УВР Голыч О.И.

	16
	Обучение выпускников правильному заполнению бланков ЕГЭ.
	Классное собрание

(декабрь)
	Классный руководитель –  Кузьмина Е.П.
Зам. дир. по УВР Голыч О.И.

	17
	Ознакомление выпускников с процедурой проверки ответов, выставлением оценок. 
	Классное собрание

(декабрь)
	Классный руководитель –  Супрун В.В.
Зам. дир. по УВР Голыч О.И.

	18
	Составление расписания выпускных экзаменов с учетом единых сроков проведения ЕГЭ
	март
	Зам. дир. по УВР Голыч О.И.

	19
	Составление графика проведения консультаций по подготовке учащихся к выпускным экзаменам
	январь
	Зам. дир. по УВР Голыч О.И.

	20
	Оформление наглядного материала (стендов) о проведении ЕГЭ:
-в школьной библиотеке;

-в в кабинетах 
	сентябрь
	Библиотекарь:
Сава-Завадская Т.В.
Руководители кабинетов

	21
	Проведение с учащимися 11 класса   пробного экзамена в форме и по материалам единого государственного экзамена.
	МОУ «Средняя общеобразовательная школа п.Мухен»

( апрель)
	Л.И. Зенова
Классный руководитель–   Кузьмина Е.П.
Зам. дир. по УВР Голыч О.И.

	22
	Ознакомление с процедурой рассмотрения апелляций. 
	Классное собрание

(март)
	Классный руководитель –   Кузьмина Е.П.
Зам. дир. по УВР Голыч О.И.

	23
	Оформление заявление выпускников в письменной форме о сдаче ЕГЭ по предметам
	Апрель-май
	Классный руководитель–   Кузьмина Е.П.


	24
	Ознакомление  учащихся с правилами приема и зачисления в высшие и средние специальные учебные заведения по результатам ЕГЭ и составом вузов и с/с заведений - участников эксперимента по проведению ЕГЭ.
	Классное собрание

(февраль)
	Классный руководитель–   Кузьмина Е.П.
Зам. дир. по УВР Голыч О.И.

	25
	Проведение тренировочных контрольных работ по материалам ЕГЭ с заполнением бланков регистрации и ответов 
	(декабрь)

(март)

(апрель)
	Зам. дир. по УВР Голыч О.И.

	26
	Обеспечение учащихся 11 класса пропусками для допуска к экзаменам в форме ЕГЭ и другими инструктивными документами
	Май-июнь
	Ответственный за выдачу пропусков, классный руководитель

	27
	Педсовет о допуске учащихся  11 класса к сдаче выпускных экзаменов
	май
	Зенова л.И.

	28
	Проведение бесед медицинских работников с учащимися и их родителями о преодолении стрессовых ситуаций.
	март
	классный руководитель:
Кузьмина Е.П.

	29
	Обеспечение выпускников - участников ЕГЭ различного рода обучающими программами, методическими пособиями, информационными и рекламными материалами по подготовке и проведению ЕГЭ.
	Весь период
	Зам. дир. по УВР Голыч О.И.

	30
	Издание приказов по школе:
-о проведении выпускных экзаменов, в том числе в форме ЕГЭ;

-о назначении ответственно за формирование базы данных о выпускниках;

-о назначении ответственных за доставку выпускников на ППЭ;

-о на направление учителей на семинары по ЕГЭ;

-0 назначении ответственного за выдачу свидетельств о результатах ЕГЭ;

-0 переводе баллов в отметки и выставление итоговой отметки выпускникам по предметам;

-0 предоставлении дней отдыха организаторам за проведение ЕГЭ
	Май

октябрь

Апрель

Сентябрь-апрель

Май

Июнь

Июнь

	Зенова Л.И.

	Проведение ЕГЭ


	1
	Организация и проведение итоговой аттестации выпускников школы в форме ЕГЭ:

-проведение экзамена в установленный срок;

-получение свидетельств по результатам ЕГЭ из отдела образования.

- Организация выдачи свидетельств по результатам ЕГЭ

-Перевод баллов в отметки и выставление итоговой отметки

-занесение отметки в классный журнал.
	Май-июнь
	Директор, зам. дир. по УВР

Ответственный за выдачу свидетельств

Классный руководитель

	2
	Оформление и выдача выпускникам документа – аттестата о получении среднего(полного ) образования
	
	Директор,  Классный руководитель

	Анализ результатов и выработка предложений по подготовке к ЕГЭ


	1
	Обработка данных ЕГЭ, анализ результатов по предметам 
	Июнь
	Руководители МО, учителя

	2
	Составление отчетов по результатам сдачи ЕГЭ
	Июнь
	Зам.дир по УВР Голыч О.И.

	3
	Подготовка сводного аналитического отчета и предложений по совершенствованию процедуры подготовки школы к ЕГЭ
	Сентябрь
	Зам.дир по УВР Голыч О.И.

	4
	Проведение совещания  по итогам ЕГЭ в 2009/10 учебном году.
	сентябрь
	Зенова Л.И.



